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Examenreglement Hobéon SKO voor WOD

Algemeen
Examens hebben tot doel op systematische en objectieve wijze vast te stellen of de kandidaat voldoet
aan de eindtermen.

Samenstelling examens

Een examen kan bestaan uit één of meer van de volgende onderdelen:
e portfoliobeoordeling
e theorie-examen
e praktijkexamen

Examenpersoneel (examinatoren)

De directie van Hobéon SKO benoemt op voordracht van de registratiecoérdinator WOD het
examenpersoneel, de examinatoren. Examinatoren van Hobéon SKO tekenen (onder andere) een
verklaring van geheimhouding en onpartijdigheid.

Examinator praktijkexamen
In aanvulling op de gestelde eisen in de werkveldspecifieke registratieschema’s (WSCS) kan Hobéon
SKO aanvullende eisen aan de examinator stellen.

Toezichthouder theorie-examen
Hobéon SKO stelt een toezichthouder voor het theorie-examen aan. Deze functionaris heeft geen
specifieke kennis nodig van het vakgebied. De toezichthouder beschikt wel over:
e organisatorische kwaliteiten
e communicatieve en contactuele vaardigheden
¢ het vermogen om regelend en besluitvaardig op te treden
Van de toezichthouder wordt verwacht dat hij:
e toeziet op de naleving en uitvoering van het examenreglement en de exameneisen
e Oop correcte wijze de vastgestelde procedures afhandelt
Een toezichthouder verricht de volgende taken:
e het controleren van de personalia en de aanmeldingen van de kandidaat
e het controleren en aansluitend voorbereiden van het theorie-examen zodat de kandidaat direct
na aanvang van het examen kan starten
e het uitoefenen van toezicht om misbruik te voorkomen
e het innemen van de examenstukken en aansluitend verzend gereed maken en aanleveren aan
Hobéon SKO

Aanvraagprocedure examen
De aanvrager vraagt het examen aan bij Hobéon SKO al dan niet via de werkgever, de
opleidingsinstelling of de RI.

Bevestiging deelname examen
Indien van toepassing stuurt Hobéon SKO de kandidaat een bevestiging van deelname aan het
examen. Hierin vermeldt hij minimaal de volgende zaken:
e locatie van het examen
e datum en tijdstip waarop de kandidaat zich moet melden
De kandidaat wordt toegelaten tot het examen indien aan de entree-eisen wordt voldaan.

Eisen theorie-examen
De eisen die gesteld worden aan de examenlocatie voor het theorie-examen zijn:

e voldoende rust en een aangenaam en geventileerd binnenklimaat met voldoende verlichting
sanitaire voorzieningen voor gebruik tijdens de pauzes
voldoende ruimte voor de opvang van de kandidaten voor, tijdens en na het examen
individuele werktafels met stoelen voor de kandidaten met voldoende tussenruimten
werktafel met stoel voor de examinator of toezichthouder, zodat de opgaven probleemloos
uitgereikt kunnen worden en de uitwerkingen zorgvuldig kunnen worden ingenomen.
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Het theorie-examen wordt in beginsel digitaal met gebruik van ICT-middelen afgenomen in de
Nederlandse taal. Het theorie-examen kan ook schriftelijk (op papier) worden afgenomen.

Eisen praktijkexamen
De faciliteiten voor het praktijkexamen moeten ten minste aan de volgende eisen voldoen:
e processen zijn ingericht op grond van een risico-inventarisatie en -evaluatie en een
taakrisicoanalyse, waarvan de beschrijving aan Hobéon SKO bekend gemaakt is
e voldoende accommodatie, sanitaire voorzieningen, ontspanningsruimte, voedsel en
drinkwaren, te gebruiken door de kandidaat voor en na de verrichtingen
e adequaat duikmaterieel en gereedschap voor uiteenlopende verrichtingen alsmede materieel
voor noodgevallen
e volledige en gekwalificeerde duikploeg, waarvan de leden in bezit zijn van de wettelijk vereiste
persoonscertificaten
Omstandigheden praktijkexamen voor een geconditioneerde omgeving:
e zicht minimaal 4 meter
o diepte waarop het praktijkexamen wordt uitgevoerd is minimaal 6 meter en maximaal 9 meter
e mogelijk om vrije opstijging te maken
e stroming van maximaal 0,5 m/s.
Omstandigheden praktijkexamen voor een niet-geconditioneerde omgeving:
e zicht minimaal 2 meter
o diepte waarop het praktijkexamen wordt uitgevoerd is minimaal 6 meter en maximaal 9 meter
e stroming is maximaal 0,5 m/s
e golfhoogte is maximaal 0,5 meter

Toelating tot het examen

Een kandidaat moet een kwartier voor aanvang van het examen aanwezig zijn. Wanneer een
kandidaat meer dan vijf minuten na de officiéle starttijd van het examen op de examenlocatie
aanwezig is, vervalt het recht op deelname aan het examen. De kandidaat die niet toegelaten wordt,
moet zich dan via de reguliere procedure voor een nieuw examen aanmelden.

Identificatie kandidaat

Het examen staat open voor kandidaten die een geldig legitimatiebewijs kunnen tonen. Onder geldig
legitimatiebewijs wordt uitsluitend één van de volgende bescheiden verstaan:

¢ geldig paspoort

¢ geldige identiteitskaart

¢ geldig Nederlands verblijfsdocument

¢ geldig Nederlands rijbewijs

De kandidaat ondertekent bij het legitimeren een presentielijst waaruit zijn aanwezigheid tijdens het
examen en de persoonsidentificatie blijkt.

Onpartijdigheid en onafhankelijkheid

De kandidaat tekent tevens voor de onafhankelijkheid van de examinator(en). Dit houdt in dat de
kandidaat de afgelopen 24 maanden geen instructie in het betreffende examenvak heeft ontvangen
van de examinator(en).

Ontzegging deelname
De examinator/toezichthouder van het praktijk/theorie-examen mag de kandidaat deelname aan het
examen ontzeggen als de kandidaat:
e te laat op de examenlocatie aankomt
e geen geldig legitimatiebewijs kan overleggen
e de orde op de examenlocatie op enige wijze verstoort of onder invloed verkeert van alcohol of
verdovende middelen
e (poging tot) fraude pleegt met betrekking tot het examen
e zich niet houdt aan instructies van de toezichthouder theorie-examen ten aanzien van het
examen
In geval van bovenstaande rapporteert de examinator dit schriftelijk aan de Hobéon SKO. Hobéon
SKO kan op basis van deze rapportage het examen ongeldig verklaren.

Regeling bij afwezigheid
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Een kandidaat die wegens bijzondere omstandigheden is verhinderd deel te nemen aan het examen,
krijgt de gelegenheid om op een ander tijdstip het examen alsnog af te leggen. Onder bijzondere
omstandigheden worden verstaan:

e ziekte van de kandidaat

e overlijden van een familielid tot in de tweede graad

e andere door de CI te bepalen omstandigheden.
De kandidaat moet zelf schriftelijk (e-mail) een beroep doen op deze regeling bij Hobéon SKO.

Middelen theorie-examen
Voor de toezichthouder theorie-examen is minimaal aanwezig:
e een tafel en stoel
e instructies
e examenreglement
e presentielijst
Voor de kandidaat is minimaal aanwezig:
e een tafel en stoel
opgaven (digitaal of op papier)

e eventuele voorschriften en duiktabellen die nodig zijn voor de uitwerking
e rekenmachine
e kladpapier

De kandidaat neemt zelf de volgende zaken mee:

geldig legitimatiebewijs

e schrijfmateriaal
Bij het theorie-examen staan de volgende gegevens vermeld:

e maximale tijdsduur

e aantal vragen

e beoordelingsnorm

¢ eventueel te gebruiken hulpmiddelen
Het theorie-examen vindt plaats onder leiding van een of meer toezichthouders. De toezichthouder is
verantwoordelijk voor het verloop van het examen en de administratieve afwikkeling. Kandidaten
moeten de instructies van de toezichthouder(s) opvolgen.

Middelen praktijkexamen

Middelen die bij het praktijkexamen worden gebruikt voldoen aan de wettelijke eisen. De wettelijke
eisen omtrent certificeringen en keuringen staan beschreven in het document WOD-SOE.
Verantwoordelijkheid voor het gebruiken van gekeurde/gecertificeerde middelen ligt bij de
duikploegleider. Als de examinator constateert dat de gebruikte middelen niet aan de gestelde eisen
voldoen, moet hij het examen annuleren of stilleggen.

De kandidaat moet kennis hebben van en ervaring hebben met de basisuitrusting waarmee hij het
praktijkexamen aflegt. De examinator heeft het recht het gebruik van eventuele hulpmiddelen te
verbieden.

Gedragsregels voor kandidaten
Tijdens de afname van het examen is het kandidaten verboden:

e zonder toestemming van de examinator/toezichthouder de examenlocatie verlaten
andere hulpmiddelen te raadplegen dan in de bevestiging toegestaan
zonder toestemming van de examinator contact te hebben met medekandidaten
communicatiemiddelen in welke vorm dan ook te gebruiken of ingeschakeld te hebben
inhoud van de examens (deels) te kopiéren of over te schrijven of middelen hiervoor
voorhanden te hebben

e andere websites dan het toetssysteem te gebruiken, als het examen digitaal wordt

afgenomen.

De examinator ziet er op toe dat eventueel uitgereikte bescheiden, na afname van het examen en
voor het verlaten van het examenlokaal, door de kandidaat worden ingeleverd alsmede eventueel
door de kandidaat gemaakte aantekeningen.

Documentnummer: PC REG 125 revisie: 1.0



Hobéong
SKO

Fraude en onregelmatigheden
Onder fraude wordt verstaan het handelen of nalaten van een kandidaat waardoor een juist oordeel
over zijn kennis, inzicht en vaardigheden geheel of gedeeltelijk onmogelijk wordt. Onder fraude wordt
in ieder geval verstaan:

e het in bezit hebben of gebruiken van niet toegestane hulpmiddelen

e het afkijken of uitwisselen van informatie (zowel binnen als buiten de examenlocatie)

e zich tijdens het examen uitgeven voor iemand anders of zich door iemand anders laten

vertegenwoordigen

e het gelegenheid geven of bevorderen van fraude door anderen.
Frauderen of daartoe aanleiding geven is verboden voor, tijdens en na afname van het examen. Zowel
de pleger als eventuele medepleger van fraude (kunnen) worden bestraft. Als fraude wordt
geconstateerd of wordt vermoed, wordt dit terstond aan de kandidaat medegedeeld.
Onder onregelmatigheden worden zaken verstaan als te laat op de examenlocatie aankomen, onwel
worden tijdens het examen, niet verschijnen op het examen of andere zaken die een normaal verloop
van het examen belemmeren. Als er voor, tijdens of na het examen onregelmatigheden zijn of worden
geconstateerd of vermoed, meldt de examinator/toezichthouder deze schriftelijk aan Hobéon SKO. In
de melding neemt hij ten minste het volgende op:

e de naam van de kandidaat waarbij onregelmatigheden zijn geconstateerd
geboortedatum kandidaat
een gedetailleerde beschrijving van de onregelmatigheden die zijn gesignaleerd
algemene gegevens van het examen als de naam, datum, locatie, examinator/toezichthouder
of de kandidaat het examen heeft afgemaakt, onderbroken of niet heeft gemaakt
Een kandidaat die op onrechtmatige wijze deelneemt aan het examen of frauduleuze handelingen
verricht betreffende het examen voorafgaand, tijdens, of na het examen, kan worden gesanctioneerd.
Dit is ter beoordeling aan Hobéon SKO. De volgende sancties kunnen worden opgelegd:

e de kandidaat wordt uitgesloten van verdere deelname aan het examen, of

e de kandidaat wordt geacht niet aan het examen te hebben deelgenomen, het examenwerk zal

niet worden beoordeeld en geen uitslag zal worden vermeld, of

e de uitslag van de kandidaat zal, indien reeds vermeld, worden herroepen
Het eventueel betaalde examengeld wordt in bovenstaande gevallen niet gerestitueerd. De kandidaat
behoudt wel de mogelijkheid om zich aan te melden voor een nieuw examen. Voor dit nieuwe examen
moet wederom examengeld worden betaald.

Regeling aangepast examen

Een kandidaat die wegens bijzondere omstandigheden niet aan de reguliere toetsing kan deelnemen
(bijvoorbeeld door dyslexie), moet een schriftelijk verzoek richten aan Hobéon SKO om bij het
afnemen van het examen rekening te houden met de bijzondere omstandigheden. Dit schriftelijke
verzoek moet minimaal één week voorafgaand aan de geplande examendatum in het bezit zijn van
Hobéon SKO. In overleg met Hobéon SKO zal worden getracht een oplossing te vinden. De
desbetreffende kandidaat ontvangt zo spoedig mogelijk de uitkomst.

De extra faciliteiten hebben enkel betrekking op de vorm en/of duur van het (her)examen.

Beoordeling en uitslagen examens

Het examenpersoneel beoordeelt het theorie-examen van de kandidaat uiterlijk tien werkdagen na
examendatum. Hobéon SKO stelt de uitslag van het examen vast. Bij het praktijkexamen geldt het
vier-ogen-principe. Dit wil zeggen dat er ten minste één examinator bij het examen aanwezig is. Het
tweede paar ogen kan worden gevormd door videoregistratie. De tweede examinator beoordeelt het
examen dan vanaf een video-opname, eventueel op een later tijdstip.

Bij duikmedische en duikploegleider praktijkexamens kan één examinator de rol spelen van slachtoffer
of een andere rol die betrekking heeft op dit examen, mits dit de beoordeling niet beinvloedt.

Hobéon SKO geeft de definitieve uitslag van het theorie-examen en het praktijkexamen binnen twintig
werkdagen schriftelijk (e-mail) door aan de kandidaat.

Inzagerecht

Iedere kandidaat heeft inzagerecht in zijn eigen examen. Hobéon SKO registreert de inzage. Doel van
dit inzagerecht is de kandidaat een kans te geven om te zien waar hij fouten heeft gemaakt en een
beeld te geven waar zijn tekortkomingen liggen. Inzage van het examen gebeurt op afspraak op het
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bureau van Hobéon SKO onder toezicht van het examenpersoneel. Het kopiéren, maken van
aantekeningen en het meenemen van documenten is niet toegestaan.

Geldigheidsduur examenresultaat
De uitslag van het examen blijft geldig gedurende één jaar en zes maanden.

Kansen en herkansingen
Een kandidaat heeft recht op drie kansen om een examen te halen: een eerste kans en twee
herkansingen. De twee herkansingen moeten worden aangevraagd door de kandidaat.

Documentnummer: PC REG 125 revisie: 1.0



